Zarzadzenie Nr 77/2024
Burmistrza Chodcza
z dnia 01 pazdziernika 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy Chodecz

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz.U. z 2024 r. poz. 1465, poz. 1572 ) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 1. o rachunkowosci ( Dz.U. z 2023 r. poz. 120, poz. 295, poz. 1598 z 2024 r., poz. 619 )
oraz § 4 ust. 1 lit a Instrukcji Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta i Gminy w Chodczu
stanowigcej zalacznik do Zarzadzenia Burmistrza Chodcza Nr 74/2020 z dnia 15 pazdziernika
2020 roku zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng (zesp6t spisowy) w skladzie:
Piotr Lepka - Przewodniczgcy
Ewa Nowakowska - czlonek,
Joanna Walczak - czlonek,

§ 2. Przeprowadzenie inwentaryzacji nastgpi:

— w drodze spisu z natury - w terminie do 31 grudnia 2024 r.

— w drodze uzgodnienia sald na dzien 31 grudnia 2024 r. - w terminie do 15 stycznia 2025 r.,
— w drodze weryfikacji na dzien 31 grudnia 2024 roku - w terminie do 15 stycznia 2025 r.

§ 3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami okre§lonymi w Instrukcji
Inwentaryzacyjnej, stanowiacej zalgcznik do Zarzadzenia Burmistrza Chodcza Nr 74/2020
z dnia 15 pazdziernika 2020 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej oraz
terminarzem czynnosci inwentaryzacyjnych w harmonogramie podanym w zalagczniku
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Zobowigzuj¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
szkolenia oraz instruktazu czionkéw komisji 1 zespolu spisowego.

Osoby materialnie/merytoryczne odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do sprawdzenia,
czy wszystkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych sktadnikéw zostaly ujgte
w ewidencji i przekazane do ksiggowosci.

§ 6. Wyniki inwentaryzacji ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 7. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§ 8. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega ogloszeniu w sposob
ZWYCZajowo przyjety




Zatgcznik do Zarzadzenia Burmistrza Chodcza Nr 77/2024 z dnia 01 pazdziernika
2024 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy
w Chodczu

HARMONOGRAM CZYNNOSCI INWENTARYZACYJNYCH

L.p. Czynnosé Termin Osoba odpowiedzialna
1 Przeszkolenie komlS]l. inwentaryzacyjnej 14-18.10.2024 . Prz;wodmczqcy k'OIl’.llS_]l
(zespotu spisowego) inwentaryzacyjnej
) Przygotowame dok_umentow 21.10.2024 1. Prz;wodmcza;cy k.OI’r.IISJI
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
. ’ Osoba materialnie
3 Przygotowanie pola spisowego 22-23.10.2024 r. adpewiedzial
4 Spis z natury. 0od 01.11.2024 r. Cztonkowie zespotow
Oznakowanie sktadnikéw majatkowych do 13.12.2024 r. spisowych
3 Wycena spisanych sktadnikow do 24.12.2024 r. Ksiggowos¢
6 Uzgodnienie sald do31.12.2024 . Ksiggowo$¢
7 Poréwnanie z dokumentacjg ksiegowa do31.12.2024 . Ksiggowos¢
8 . | Wyjasplenle przyczyn réznic ’ d031.12.2004 1. . Kgmlsja _
inwentaryzacyjnych — opracowanie wynikow inwentaryzacyjna
9 ProFokoi r.ozhczen.la réznic d031.12.2024 1. Przgwodmczqcy k.orr?lsp
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
10 Podjecie decyzp w »spraw1e.rozhczema TOZNIC | 431 122004 1 Vs Chodesa
inwentaryzacyjnych
1 Vlggle roamic mwsnaryzacyjuyeh 1 ok do 31.12.2024 1. Skarbnik Gminy
rozliczenie w ksiggach rachunkowych
12 Sporzadzenie sprawozdania z do 15.01.2025 1. Przewodniczacy komisji

przeprowadzonej inwentaryzacji

inwentaryzacyjnej




