BURMISTRZ

CHODCZA .
«ujawsko-pomorskie ZARZADZENIE NR 17/2025

BURMISTRZA CHODCZA

woj. |

z dnia 18 lutego 2024 roku

w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia przeglgdu dokumentéw i materiatéw niejawnych
wytworzonych i przechowywanych w Urzedzie Miasta i Gminie Chodecz

Na podstawie art. 33 ust. 1 3 z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ),
w zwigzku z art. 6 ust.4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. 0 ochronie informacji niejawnych ( Dz. U. 2 2024 .
poz. 632), Burmistrz Chodcza zarzadza, co nastepuje :

§ 1. Powotuje komisje w skiadzie:
1) Tomasz Kierzkowski — Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych — przewodniczacy komisji,
2) Anna Pszczotkowska — cztonek komisji,
3) Daria tukaszewicz — cztonek komisiji.

§ 2. Komisja w sktadzie wymienionym w § 1 — dokona przegladu wytworzonych oraz przechowywanych
dokumentdéw i materiatéw niejawnych w celu:
1) ustalenia, czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010
roku o ochronie informacji niejawnych,
2) dokonania, w razie potrzeby, zniesienia klauzuli tajno$ci dokumentéw i materiatéw niejawnych.
3) w razie potrzeby, wytworzone dokumenty niejawne zakwalifikowaé do zniszczenia, zgodnie z
uptywem okresu ich przechowywania.

§ 3. 1. Komisja przeprowadza przeglad dokumentéw i materiatow niejawnych w formie wykazu, ktérego
stanowi wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Po sporzadzeniu wykazu wedtug zataczonego wzoru, Komisja dokona przeglagdu materiatéw
niejawnych w celu ustalenia czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony oraz przedstawi propozycje w
sprawie zniesienia badZ utrzymania klauzuli tajnosci materiatéw zawierajacych informacje niejawne
wytworzonych w Urzedzie Miasta i Gminy Chodecz lub nadajace sie do zniszczenia.

§ 4. Zobowiazuje si¢ powotang Komisje, w terminie do dnia 31 marca 2025 roku przedtozy¢ w formie
protokotu Burmistrzowi Chodcza, spis materiatow niejawnych z propozycja ich wybrakowania. Wzdr
protokotu stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Dokumenty, w odniesieniu do ktdérych zmieniono klauzule tajnosci, a wiec te, ktdre staty sie
dokumentami niejawnymi, ale kwalifikuja sie do brakowania nalezy skompletowac w jednej teczce akt lub
przekaza¢ do archiwum zaktadowego.

§ 6. O dokonaniu zniesienia klauzuli tajnosci powiadamia sie niezwtocznie adresatéw dokumentéw.

§ 7. Nadzér nad zarzadzeniem powierza sie Petnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych.
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§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 17 /2025

Burmistrza Chodcza
z dnia 18 lutego 2025 .

WYKAZ DOKUMENTOW | MATERIALOW ZAWIERAJACYCH INFORMACIE NIEJAWNE, WYTWORZONYCH | PRZECHOWYWANYCH W URZEDZIE
MIASTA | GMINY CHODECZ, KTORE PODLEGAJA PRZEGLADOWI! W CELU USTALENIA SPEENIANIA USTAWOWYCH PRZESEANEK OCHRONY

Lp.

L. dz. ew.
dokumentu
Niejawnego i data
jego wytworzenia

Wytworca oraz
nazwa dokumentéw
lub czego dotyczy

Liczba stron
dokumentow

Dotychczasowa
klauzula tajnosci

Rekomendacje komisji co do klauzuli
tajnosci ( whasciwe pole zaznaczyé znakiem

"x" )

ZNIESE

UTRZYMAC




PROTOKOL

Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 17 /2025

Burmistrza Chodcza

z dnia 18 lutego 2025 .

z komisyjnego przegladu dokumentéw niejawnych wytworzonych w UMiG w Chodczu, ktérym

proponuje sie zniesé lub obnizy¢ klauzule tajnosci

Komisja wyznaczona zarzadzeniem Burmistrza Chodcza nr 17/2025 z dnia 18 lutego 2025 r. w sktadzie:

1) Tomasz Kierzkowski — poswiadczenie bezpieczeristwa TAJNE 722/EBy/T/2021
2) Anna Pszczétkowska — poswiadczenie bezpieczeristwa TAINE 1/PSZ/2022

3) Daria tukaszewicz — upowaznienie nr 1/2019

Po dokonaniu przegladu, na podstawie artykutu 6 ust. 4 ustawy o ochronie informacji niejawnych z dnia 5
sierpnia 2010 roku ( Dz. U. 2 2024 r. poz. 632) oraz po uwzglednieniu zapiséw artykutu w/w ustawy, komisja
obnizyta lub zniosta klauzule tajnosci nizej wymienionym dokumentom :

Numer Liczba Propozycje
Lp. Nazwa dokumentu ewidencyjny | Liczba | Str. KLAUZULA | dotyczace obnizenia Do kogo UWAGI
dokumentu egz. TAINOSCI Il(ull;:::ﬁstl:j’:;ci wystano

1.

2.

3.

4,

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

Razem: 14 (czternascie) pozycji.

Podpisy komisji:

PRZEWODNICZACY -

CZLtONKOWIE



