ZARZADZENIE Nr 95/2025
Burmistrza Chodcza
z dnia 31 grudnia 2025 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej oraz powotania zespotow

spisowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Chodczu

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym ( Dz. U. 2025 r. poz. 1153, poz. 1436 ) oraz art. 26 ust. 1
I art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2023 r.
poz. 120, poz. 295, poz. 1598 z 2024 r. poz. 619, poz. 1685, poz. 1863, z 2025 r.
poz. 1218 ) Burmistrza Chodcza zarzadza, co nastepuje:

§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywéw i pasywow w Urzedzie Miasta
i Gminy w Chodczu dokonuje sie w nastepujgcy sposéb:
1. Dokonanie spisu z natury, wedtug stanu na dzieh 31 grudzien 2025 r. $rodkéw
pienieznych w kasie, drukéw $cistego zarachowania.
2. W drodze potwierdzenia sald wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r.:
1) srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych,
2) naleznosci,
3) pozyczek i kredytéw.
3. Wdrodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji tych sktadnikow wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r.
1) $rodkéw trwatych,
2) warto$ci niematerialnych i prawnych,
3) srodkdéw trwatych w budowie (inwestycji rozpoczetych),
4) nalezno$ci i zobowigzan z tytutéw publicznoprawnych,
5) nalezno$ci i zobowigzan wynikajgcych z rozrachunkéw z pracownikami,
§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy w Chodczu powotuje
Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Przewodniczgcy Komisji: Piotr Lepka
2) Czionek Komisji: Edyta Swigtek,
3) Cztonek Komisji: Anita Adryjanczyk



§3
Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje zespoly spisowe
w sktadzie co najmniej dwuosobowym do przeprowadzenia inwentaryzacji wedtug

zatgcznika Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§4
1. Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia szkolenia
i instruktazu cztonkoéw zespotdéw spisowych.
2. Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do wiasciwego oraz zgodnego
z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenia inwentaryzaciji.
3. Zobowigzuje  pracownikébw  komoérek  merytorycznych  odpowiedzialnych

za okres$lone aktywa do wspétpracy z zespotem.

§5
Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie wedtug stanu na 31 grudnia 2025 r.
od dnia 31 grudnia 2025 r. do 15 stycznia 2026 r.

§6
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie

Informacji Publicznej przy Urzedzie Miasta i Gminy Chodecz.

BURMISTR?

Jarostaw Ghabgzynski



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 85 A/25
Burmistrza Chodcza

z dnia 10 grudnia 2025 r.

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji

w wyznaczonych polach spisowych wg stanu na dzien 31 grudnia 2025 r.
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UZASADNIENIE

Przepisy ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci przewidujg
przeprowadzenie przez jednostki inwentaryzacji na ostatni dzien roku obrotowego.

W celu realizacji tego zadania niezbgdne jest wydanie niniejszego zarzadzenia,
w ktérym m.in. ustalono sklad Komisji Inwentaryzacyjnej i zespotdéw spisowych oraz

okreslono zakres i harmonogram ich dziatania.




