Zarzadzenie Nr 42 /2026
Burmistrza Chodcza
z dnia 27 maja 2026 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia zasad prowadzenia rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu miasta i jednostki - Urzedu Miasta i Gminy Chodecz

Na podstawie art. 4 oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
( Dz. U. 2026 r. poz. 522, poz. 640 ), zgodnie z art. 40 i art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. 2025 r. poz. 1483, poz. 1844, poz. 1846; 2026 r.
poz. 426 ) oraz § 29-31, § 33 ust. 4, i § 34 ust. 4 pkt 2. i ust. 6 Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz.U. z 2020 r. poz. 342 z pdézn. zm.)
Burmistrz Chodcza zarzadza co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 2/2011 Burmistrza Chodcza i Gminy Chodecz z dnia 14 stycznia 2011
roku w sprawie ustalenia zasad prowadzenia rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu
miasta i jednostki - Urzedu Miasta i Gminy w zataczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 2/2011
z dnia 14 stycznia 2011 roku

1) otrzymuje nowe brzmienie:

- wycena aktywow 1 pasywow

2) dodaje :

- sposob ujecia w ksiegach rachunkowych urzedu kaucji za opakowania zwrotne.
§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy Chodecz.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiagzujaca od 01 stycznia
2026 r. i podlega podaniu do publicznej wiadomos$ci poprzez ogloszenie w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Chodecz.
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UZASADNIENIE

Zasady dziatania systemu kaucyjnego okresla ustawa zdnia 13 czerwca 2013r.
o0 gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowymi ( Dz. U. z 2025 r. poz. 870 ).

Systemem kaucyjnym objete sg opakowania jednorazowego uzytku na napoje
z tworzyw sztucznych o pojemnosci do 3 litréw, puszki metalowe o pojemnosci do 1 litra oraz
butelki szklane wielokrotnego uzytku o pojemnosci do 1,5 litra.

W momencie wpfaty lub pobrania nie stanowi ona przychodu ani kosztu.
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Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 2/2011

Burmistrza Miasta i Gminy Chodecz z dnia 14 stycznia 20211 r.

Wycena aktywow i pasywow

1. Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

- érodki trwate na koncie 011 " Srodki trwale" w tym grunty,

- pozostate srodki trwate na koncie 013 "Pozostate $rodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych zwiazanych
z wykonywang dziatalno$cia jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach: 013, 014, 016 i 017.

Na stronie WN konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie MA — zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
$rodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkoéw trwatych, ktore ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie WN konta 011 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkéw trwalych
lub inwestycji oraz warto$é ulepszen zwigkszajacych wartosé poczatkows Srodkéw trwatych,

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecie srodkoéw trwatych,

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji

ich wyceny.

Na stronie MA konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnoSci:

1) wycofanie §rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz
nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych,

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych,

2) ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywacé saldo WN, ktore oznacza stan srodkow trwatych w wartosci poczatkowe;.

2. Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszefi i zmniejszenn wartosci poczatkowej srodkéw trwatych,
niepodlegajacych ujgciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki,
ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie WN konta 013 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie MA — zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych si¢ w uzywaniu, z wyjgtkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie WN konta 013 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyzki srodkéw trwalych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie MA konta 013 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodpiatnego
przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkow trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej Srodkow
trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajduja si¢ Srodki trwate, lub komérek organizacyjnych,
w ktdrych znajdujg si¢ $rodki trwate.

Konto 013 moze wykazywaé saldo WN, ktére wyraza warto$¢ $rodkow trwatych znajdujgcych si¢ w uzywaniu
w wartosci poczatkowej.

3. Wyposazenie stanowigce drobny sprzet nie podlega ani ewidencji ilosciowej ani warto$ciowe;j. Sg traktowane jako
materiaty i w chwili wydania do uzytku ksiegowane bgda w koszty, bez zadnej ewidencji.

Sg to w szczegdlnosci:

- sprzet gospodarczy do utrzymania czysto$ci pomieszczen i utrzymania higieny np. wiadra, szczotki, miski,
wycieraczki, kosze,

- sprzet typu kuchennego: szklanki, filizanki, sztuéce, obrusy, serwetki,

- sprzet biurowy: dziurkacze, zszywacze, tablice, nozyczki,

- firany, zastony, karnisze, wykladziny, wycieraczki,

- inne na ktérych nie jest mozliwe umieszczenie numeru inwentarzowego.



4. Rezygnuje si¢ z ewidencji wartosciowej zapasow materialow biurowych, sanitarnych, promocyjnych, ktorych zakup
wynika z zamdwien poszczegdlnych wydziatow merytorycznych, a takze materialéw stuzacych do wykonywania
biezacych napraw i remontow.

5. Na koncie 011 ewidencjonuje si¢ $rodki trwale o wartosci powyzej 10.000,00 zt., natomiast na koncie 013 kwote
wyzszg niz 500,00 z1.

6. Umarza si¢ jednorazowo i w catosci zalicza sie w koszty skladniki majatkowe, ktérych warto$¢ jest nizsza niz
500,00 zt.

7. Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materialy przekazywane sg bezposrednio
do zuzycia w dzialalnosci.

8. Konto 011 prowadzone jest w formie elektronicznej za pomoca komputera - programu Srodki trwate" natomiast
konto 013 prowadzone jest w formie papierowej metodg reczng - ksigzka inwentarzowa.

Sposob ujecia w ksiegach rachunkowych urzedu kaucji za opakowania gwrotne.

1. Wyrazona w pienigdzu kaucja nie jest elementem ceny sprzedazy towaru. Kaucja jest dodatkows optatg majaca
gwarantowa¢ zwrot opakowania.

2. Kaucja nie moze by¢ traktowana jako wydatek za nabycie srodkéw zywnosci i towaréw, gdyz nie jest elementem
ceny sprzedazy inie jest cz¢scig podstawy opodatkowania — art. 29a ust. 11a ustawy o podatku od towar6éw i ustug.

3. Kaucja za opakowania zwrotne (np. butelki, puszki, palety) jest wydatkiem obcigzajacym budzet — wydatki
budzetowe. Kaucje w urz¢dzie klasyfikuje si¢ w paragrafie 443 klasyfikacji budzetowe;.

4. Zwrot opakowan zwrotnych w tym samym roku budzetowym ksigguje sig, jako zmniejszenie wykonania wydatkéw

w paragrafie 443, a zwrot w kolejnym roku budzetowym ksigguje si¢, jako dochod Gminy w paragrafie 097
klasyfikacji budzetowe;j.

5. Nalezy dazy¢ do biezacego zwracania opakowan, aby nie zamrazaé $rodkéw Gminy.

6. Jesli z przyczyn technicznych kaucja za opakowania kupione w roku ubiegtym wplynie na konto w roku biezacym
zmienia si¢ klasyfikacja budzetowa. Brak mozliwosci pomniejszenia wydatkéw zamknigtego roku.

7. W sytuacji zniszczenia lub zagubienia opakowania kaucja staje si¢ wydatkiem definitywnym i zostaje odpisana
z konta rozrachunkowego w koszty.

8. Kaucja za opakowania zwrotne w sprawozdaniach. Zapfata kaucji za opakowania zwrotne jako wydatek budzetowy
ujmowana jest w sprawozdaniu Rb-28S, a jako dochdd budzetowy w sprawozdaniu Rb-27S. W bilansie jednostki
kaucja ujmowana jest w pozycji pozostate naleznosci.

W przypadku sprawozdania Rb-N kaucja za opakowania wykazywana jest w pozycji N.5.3. pozostate naleznosci
niewymagalne. W kwestii wskazania dtuznika w ukfadzie podmiotowym wszystko zalezy od zawartej umowy i bedzie
to albo przedsigbiorstwo niefinansowe albo gospodarstwo domowe.

Opis operacji Konto

1. Faktura dokumentujgca zakup:

a) Warto$¢ brutto { zakupionego towaru , bez wartosci kaucji za opakowanie) 401 201

b) wartos¢ kaucji za opakowanie 240 201

2. Zaptata faktury:

a) wartos¢ brutto ( zakupionego towaru , bez wartosci kaucji za opakowanie ) 201 101
201 130
b) wartosé kaucji za opakowanie 240 101
240 130
3. Zwrot kaucji za opakowanie 101 240
130 240
4. Brak motzliwosci odzyskania kaucji za opakowanie 761 240
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